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Indszette et eller flere billeder pa en side (gallerier)

1. LOG PA

Log pa Mit Lejerbo via haengelasen pa den
hjemmeside, du skal redigere.

Klik pa knappen "Rediger”. Log ud

Herefter abner veerktajsbjaelken til Q @l
redigering. Fold den ud ved at inkkHJé den -

lille hvide pil i gverste hgjre hjgrne

Klik nu pa den bla Rediger-knap til
venstre.

(Det kan veere du skal folde
veerktajsbjeelken ud igen pa den lille pil)

2. FIND SIDEN DIT BILLEDE/DINE BILLEDER SKAL IND PA

Brug Navigationsbjaelken til at klikke dig frem til den side, hvor dit R
billede/dine billeder skal veere. Den lille pil til hgjre for Forside” folder W < o
siderne ud. (% o2

Rediger  Anden Kamponent Ind

Veelg siden og klik "G&” —

Klik pa "Komponent” i din veerktgjslinje.

3. VELG TYPE AF KOMPONENT

Veelg hvor billedet/billederne skal seettes ind.
Du kan veelge alle de steder, hvor der star

"Tilfaj her”
| naeste vindue vaelger du "Billedgalleri” og
klikker pa "Veelg”.
&% Tilfej her Billedgsller

Lejerbo



LEJERBO.DK | INDSZAT BILLEDER, GALLERI OG VIDEO

4. INDSAT NYT KOMPONENT

| det naeste vindue veelger du "Opret nyt indhold” og
klikker derefter pa "Artikler”, fordi du indszetter
billedet pa en artikel-side.

Til sidst giver du billedgalleriet et sigende navn
gverst.

Veelg det tilknyttede indhold

Vzlg detindhold som du ansker at associere med denne

indholds-elemer

D Neme: | BillecBoks
Vaelg sksisterende | S
inghols
Oprindeliz:
4 % Bokse
ABC b Forside

Seg efter indhold

Opret nyz indhold

3 l Billedgalleri

&3 Eestyrelsesmedlemm

@ Fil upload moderefers

5. INDSAT BILLEDE ELLER BILLEDER

Dit galleri er nu sat ind og du er klar til at veelge billeder. Klik pa
knappen "veelg billede”.

Husk at du lige skal klikke to gange — 1 gang for at aktivere
komponenten og 1 gang for at klikke pa selve knappen.

Kan du ikke klikke pa "Veelg billede” skal du nok lige op og
aktivere "Rediger” i Veerktgjslinjen:

2

Rediger

UPLOAD NYT GJLL

' e

- V/ELG BILLEDE DE LOADES

VZLG BILLEDE

2. GIV BILLEDET EN BESKRIVELSE (BLIVER OG3A

‘ Beskrivelse

6. VLG BILLEDER PA DIN EGEN COMPUTER

Der abner sa et almindeligt Stifinder-vindue, hvor du klikker dig
frem til det foto, som skal saettes ind i galleriet. Du kan
desvaerre kun veelge 1 foto ad gangen.

Nar du har fundet billedet, skal du enten dobbeltklikke pa det
eller markere det og klikke pa ’Abn” nederst.
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7. VAELG BESKRIVELSE

Billedets filnavn bliver nu vist pa
din side.

2. GIV BILLEDET EN BESKRIVELSE (BLIVER OGSA SAT SOM ALT-TEKST)

| feltet "Beskrivelse” kan du skrive

|Beskrivelse

en billedtekst, som ogsa bliver vist
pa din side.

8. UPLAOD BILLEDET

Klik nu pa "UPLOAD?” for at saette billedet ind pa din side.

3. UPLOAD BILLEDET

UPLOAD

SKAL DU INDSATTE FLERE BILLEDER | GALLERIET, STARTER DU BARE VED PUNKT 5 OG GENTAGER

TIL GALLERIET HAR DE BILLEDER, DU @NSKER.

9. ANDRE BESKRIVELSE ELLER SLETTE

Vil du eendre i beskrivelsen, altsa billedteksten,
veelger du blyants-knappen og feltet
"Beskrivelse” bliver igen redigerbart. Klik pa
knappen igen, nar du er feerdig med at rette.
Knappen er da blevet til en pil i stedet for en
blyant.

Hvis du far uploadet et forkert billede, sletter du
ved at klikke pa krydset.

BILLEDE FIO A ESKRIVELSE

E P3142928.jpg Kage

Q0

10. VELG OVERSKRIFT

Oppe over dine billeder ligger en lille sort tekst.
Den vil i udgangspunktet hedde det samme som
du navngav billedkomponenten.

@nsker du at rette i denne overskrift, klikker du
bare pa teksten og aendrer.

Hvis der ikke skal sta en overskrift, sletter du
bare teksten. Sa bliver der ikke vist noget.

-;!. Workflow: Mej Brug: 2 %= . Flere =

Eilledgalleni

BILLEDE  FILNAVN BESKRIVELSE

E P3142928.jpg Kage (/j

OBS! Til sidst skal du udgive den side, du har indsat dit billede pa.
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Indsaette et galleri pa forsiden

1. LOG PA

Log pa Mit Lejerbo via haengelasen pa den
hjemmeside, du skal redigere.

Klik pa knappen "Rediger”. Log ud

Herefter abner veerktgjsbjeelken til
redigering. Fold den ud ved at klikke pa den O\/-vél

lille hvide pil i gverste hgjre hjgrne

Klik nu pa den bla Rediger-knap til
venstre.

(Det kan veere du skal folde
veerktgjsbjaelken ud igen pa den lille pil)

2. STA PA FORSIDEN OG INDSAT KOMPONENT

Sta pa forsiden og vaelg "Komponent” i din vaerkigjslinje. B |
Rger An Ke :’g [

3. VAELG TYPE AF KOMPONENT

Veelg hvor dit billede skal seettes ind. Du kan veelge

alle de steder, hvor der star "Tilfgj her”, men det skal

veere et sted med plads til en komponent i fuld bredde F |

af siden.

| naeste vindue veelger du "ForsideBilledgalleri” og .
klikker pa "Veelg”. ik Tilfg] her

ForsideBilledGalleri

4. INDSAT NYT KOMPONENT

Veelg det tilknyttede indhold

| det nzeste vindue veelger du "Opret nyt indhold” og
klikker derefter ned pa "Forside”, fordi du indsaetter opret ety ndhod stemer
galleriet pa forsiden. O =

Oprindelig:

Til sidst giver du galleriet et sigende navn gverst. » | B

v @
Seg efter indhold
¥ @ Bokse i top

» & Bokseimidten

Gem til sidst oppe pa gem-knappen gverst til
venstre.

» (@ Bokseibunden
¥ @ Artiker

Lejerbo
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5. £ZNDRE PA TEKSTEN PA KOMPONENTEN

Komponenten bliver sa sat ind pa din forside. Du
kan rette i teksten de to steder, der er markeret ForsideBilledGalleri
her, hvis du gnsker. Bare klik direkte i felterne skriv
den gnskede tekst.

6. ABN MEDIEBIBLIOTEKET

Galleri-modulet er nu sat ind pa din side, og du skal have
uploadet nogle billeder til galleriet.

Det gor du ved at finde Mediebiblioteket via "Rediger’-knappen oy
i navigationsbjzelken. . .

Har du ikke Rediger-knappen, sa klik det lille flueben til i 1540 > Forsce > Beboerinio > Faclishis
boksen 'Navigationsbjeelke’.

7. INDSAT NY MAPPE

Klik dig sa frem til mappen "Billeder” i din 4 ] 5fd15 dsmt b @ Uploadii
afdeling, hajreklik p4 mappen og veelg "Indsaet” » (I
og "Mediemappe”. alq

.1 Wediemappe

Indszet fra skabelon

8. NAVNGIV MAPPEN

Giv nu din nye mappe et navn — det kan meget Besked X
passende veere samme navn som

galleriet/komponentnavnet fra tidligere.

ndtast et navn til det nye element:

Lejerbo
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9. UPLOAD BILLEDER

Du skal nu uploade billeder til
mappen ved at klikke pa "Upload
filer (Avanceret)”.

| vinduet der abner, skal du
klikke pa "Veelg fil”, og du
kommer sa ind og skal veelge et
billede pa din egen computer.
Det gentager du, indtil du har
valgt alle de billeder, der skal
veaere med i dit galleri.

Til sidst veelger du den bla
Upload-knap.

Udpak zip-filer

OBS! Dine billeder ma ikke
have bindestreger i filnavnet!

Weelg fil {Der er ikke valgt nogen fil

Overskriv eksisterende medieelem

4 Upload filer {Avanceret)

edieelementer vel

Gar de uploade

Upload som filer

10. UDGIV BILLEDER OG MAPPE

Du skal sa udgive dine billeder ved at std pa mappen
med galleriets navn og veelge "Udgiv” i menuen.

| det vindue der nu abner, skal du ikke aendre noget men
blot udgive med standardindstillingerne (som vist her).

Klik pa "Udgiv” og dernaest "Ok”.

Luk til sidst Mediebiblioteket ved at vaelge "Gem/luk” i
veerktgjslinjen.

11. ABEN INDSTILLINGER FOR GALLERI

Til sidst skal du koble dit galleri sammen med
mappen med billeder i Mediebiblioteket.

Det ger du ved at klikke pa din Billedgalleri-boks
pa forsiden (det komponent, du lige har oprettet)
og veelge det lille ikon med tandhjulene.

BilledgalleriBoks

Warkflow: Mej Brug: 2 :_ - Flere =
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12. INDSAT LINK TIL BILLEDMAPPEN

| naeste vindue vaelger du “Indseet link”

13. VELG MAPPEN OG GEM

Herefter klikker du dig frem til din galleri-mappe i dit Mediebibliotek og
klikker "Indseet” nederst. | naeste vindue vaelger du "OK”.

Til sidst skal du gemme siden pa gem-knappen @verst til venstre, og dine
billeder vil blive vist.

4 ] Billeder
» 1| Galleritest
Bl Hydrangeas

& Tulips

OBS! Til sidst skal du udgive den side, du har indsat dit galleri pa.

Lejerbo
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Indsezette en video pa en side

Var her opmarksom pa, at din video pa forhand skal veere uploadet pa www.vimeo.com! Det virker IKKE,
hvis videoen ligger pa andre sider, fx YouTube.

1. LOG PA

Log pa Mit Lejerbo via haengelasen pa den
hjemmeside, du skal redigere.

Klik pa knappen "Rediger”. Log ud

Herefter abner veerktgjsbjeelken til
redigering. Fold den ud ved at klikkeupé den

lille hvide pil i gverste hgjre hjgrne

Klik nu pa den bla Rediger-knap til
venstre.

(Det kan veere du skal folde
veerktajsbjeelken ud igen pa den lille pil)

2. FIND SIDEN DIT BILLEDE/DINE BILLEDER SKAL IND PA

Brug Navigationsbjaelken til at klikke dig frem til den side, hvor dit

billede/dine billeder skal vaere. Den lille pil til hgjre for "Forside” folder :
siderne ud. .0- ='<3| HIEM
Ed) =8

Veelg siden og klik "G&”

Klik pa "Komponent” i din veerktgjslinje.

3. VELG TYPE AF KOMPONENT

Veelg hvor dit billede skal seettes ind. Du kan veelge alle
de steder, hvor der star "Tilfgj her”

| naeste vindue veelger du "Video” og klikker pa "Veelg”.
\# Tilfej her

Lejerbo
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4. INDSAT NYT KOMPONENT

| det naeste vindue veelger du "Opret nyt indhold”
og klikker derefter pa "Artikler”, fordi du indsaetter
videoen pa en artikel-side.

Giv komponenten et sigende navn gverst.

Gem til sidst oppe pa gem-knappen gverst til
venstre.

Veelg det tilknyttede indhold

Vielg det indhold som du ax

nvsker a

5. ABEN INDSTILLINGER FOR VIDEO-KOMPONENTEN

Video-komponenten er nu indsat
og du skal koble den sammen med
din video.

Det gor du ved at klikke pa
komponenten og veelge det lille
ikon med tandhjulene.

Workflow: Nej

Brug: 1

= v Flere v

6. INDSAT LINK TIL DIN VIDEO

| neeste vindue kopierer du linket fra din video pa
Vimeo ind og klikker s& pa "Ok” nederst.

Lejerbo
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7. GEM OG UDGIV

Til sidst skal du gemme ved at klikke pa
diskette-ikonet i gverste venstre hjgrne:

H

Og endelig skal du udgive siden ved at
klikke pa "Udgiv”

Udgiw

| det vindue der nu abner, skal du ikke
&ndre noget men blot udgive med

standardindstillingerne.

Klik pa "Udgiv” og dernaest "Ok”.

Udgiv element

Vielg de relevante udgivelsesindstillinger for elementet.

Udgiver
® Smart udgivelse - udgiv forskellene mellem kilde- og méldatabase.

Udgiv subelementer
Udgiv relaterede elementer

Udgivelsessprog

[7] Vel alle
[¥] Danish

Udgive

OBS! Til sidst skal du udgive hele den side, du har indsat din video pa.
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