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Opret, aktiver og slet menupunkter

1. LOG PA

Log pa Mit Lejerbo pa den hjemmeside, du
skal redigere. Det gares via haengelasen i
gverste hgjre hjgrne.

Klik pa knappen "Rediger”. Log ud

Herefter abner vaerktajsbjaelken til
redigering. Fold den ud ved at inkked)é den

lille hvide pil i gverste hgjre hjgrne

Klik nu pa den bla Rediger-knap til
venstre.

(Det kan veere du skal folde
veerktajsbjeelken ud igen pa den lille pil)

Aktiver et menupunkt

1. FIND SKJULTE MENUPUNKTER

OBS! Vi har forberedt en reekke
menupunkter/sider til dig, som er klar. Du
skal bare aktivere dem.

Disse sider ligger klar, men skjult:
Mgader

Nyheder

Galleri

Beboerinfo

-Husorden

“Feelleshus Errr—a
-Vedligeholdelse
-Aktiviteter
Kontakt

Le’erbo BOLIGER BESTYRELSE NYHEDER BEBOERINFO M@DER GALLERI

P.S: Nogle af siderne vil allerede veere
aktive, hvis | har indhold pa jeres
hjemmeside i forvejen.

2. AKTIVER ET EKSISTERENDE MENUPUNKT

Nar du har klikket pa den bla Rediger-knap,
skal du sla Navigationsbjeelken til, ved at
saette flueben i det lille felt. @ o8

J Y
Rediger Komponent Indszt side [ visnavn Udgiv  Indstillingg ¥/ Navigationsbjalke
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3. FIND EN SKJULT SIDE

Navigationsbjeelken skal du altid bruge til at
navigere mellem siderne. I= o 8| wen
. . . . . (# =g D ' ’ o
K“kker du pa den ||||e pll Ved Slden af Rediger Komponent Indseet side = [] visnam  Udgv  Indstllinger [ Navigationsbjzelke
"Forside”, far du en liste over alle sider |
_ ogsé de skjulte Tz » Websites > Afdelinger > 101-06l200-0 > afd1540 > Forside > Redig:
Veelg den side, som du vil aktivere. ‘"SE“ PLIGER;  EBOER
Klik p& den bla "G&’-knap. I N
4. ABN BOKS FOR AT AKTIVERE SIDE | MENUEN
Nar du er inde pé den side, ﬁ
du vil aktivere, klikker du pé - Le,erbo BOLIGER BESTYRELSE NYHEDER BEBOERINFO

den rgde baggrund/bjeelke.

En lille boks abner, klik s& pa
tandhjulene

2 Derébnerenlile |
hizzlpebok

1. Klik pa den rede

[INGEN TEKST I'FELT]

Faelleshus

baggrund

[Ingen tekst i felf]

5. VELG VIS | MENU”

| boksen klikker du pa "Vis i menu” og
derefter pa "Ok”

Lejerbo
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6. GEM

Klik herefter pa "Gem” pa den lille diskette gverst til

venstre.

Udgiv aendringen ved at klikke pa "Udgiv”. N = b x .
Tz > Wellites > Afdelinger > 101-0g > afd1540 > Forside >

7. UDGIV

Nar du klikker pa "Udgiv”, abner et nyt vindue.
Her skal du ikke gare noget men blot udgive med

Udgiver

standardindstillingerne (som vist). ® Srare udgvelze - udgn forskellens mellem ke og mildatsbeze,
. . Udgiv subelementer
Klik "Udgiv” og dernaest "ok”. [7) Udgh relaterede clemener
Udgivelsessprog
Efter udgivelse er siden synlig i menuen. e

Udgivelsesdestinationer

Internet (web)

S

Lejerbo
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Opret et nyt menupunkt/ny side

1. OPRET ET NYT MENUPUNKT/EN NY SIDE

Sta pa den side, du vil indseette
en ny side under.

Klik pa den bla Rediger-knap i Redger  Komparent
veerktgjsmenuen. Tistand

o8

Klik derefter pa "Indsaet side”.

v 1

Indszt side [ vis navn Udgiv Indstillinger Navigationsbjalke

2. VELG SIDETYPE OG NAVNGIV SIDEN

Der abner nu et nyt vindue, hvor du skal
veelge sidetype. Her veelger du:
Artikelside.

Skriv navn pa dit menupunkt (ikke ee,9,a,
- eller meaerkelige tegn).

Klik "OK”.

Indszet indhold
Vaelg det element,

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

3. ANDRE OVERSKRIFTER, TITEL OSV.

Hvis du skal have sider, hvor du gerne vil bruge e, o
Du klikker dig direkte ind i de to felter, der er markeret
her og retter til.

Gem bagefter pa gem-ikonet (disketten) oppe @verst il
venstre.

eller 4 i titlerne, skal du bagefter ind og rette til pa siden.

Bestyrelsesmoeder

Lejerbo
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4. FJERN DATO, HVIS DET IKKE ER EN NYHED

Er siden en almindelig indholdsside og ikke en
nyhed, sa er det en god ide at fijerne datoen pa
siden.

Det gor du ved at klikke i den rade kasse, sa
den lille Article-menu kommer frem. Her klikker
du pa tandhjulene.

| vinduet, der sa kommer frem, klikker du pa
"Nulstil” ved feltet nederst og derefter pa "Ok”.

-;z x + ~ Brug:1 Flere

{9)Vis | menu (Hvs IKKE sat,vises siden fkke | navigation og siden biver heller ke indexeret af sagemaskiner)

Gr& baggrund uden tillede
Brug brect ayout

Dato og fdspunks hvorefter siden ikke vises:

Nu | Nuisti
Dator /

dag | Nuisti

=228 |7 \

e

5. GEM OG UDGIV

Gem nu siden pa disketten gverst til venstre.
Nar du klikker pa "Udgiv”, abner et nyt vindue.
Her skal du ikke gere noget men blot udgive
med standardindstillingerne (som vist).

Klik "Udgiv” og dernaest "ok”.

Efter udgivelse er siden synlig i menuen.

Udgiv element

Vaelg de relevante udgivelsesindstillinger for elementet.

Udgiver

© Smart udgivelse -

Udgrv subelementer
Udgrv relaterede elementer

Udgivelsessprog

[7IValgalle
Danish

Udgivelsesd

Interne (web)

Lejerbo
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Slet menupunkt (side)

1. SLET MENUPUNKT

Sta pa den side, du vil have slettet.
Klik "Rediger” i veerktgjsbjeelken.
Klik "slet side”.

Der kommer en boks og spgrger, om "du er sikker p4, at du
vil slette siden”.

Her skal du klikke "Ok” og vente, sa bliver siden slettet.

Husk herefter at udgive pa siden over, hvor du lander, nar
du har slettet en underside.

% Sierside = Omdeb o

LY
ide [ ¢ Flytside [ Visnawn Udgiv

> 10101l 200-0 > afd1540 > Forside > Beboeri
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