LEJERBO | RETNINGSLINJER FOR WEBREDAKTYRER

Alle boligafdelinger og boligorganisationer administreret af Lejerbo har mulighed for at have en lokal
hjemmeside ejet og teknisk supporteret af administrationsorganisationen Lejerbo. Det er gratis at have
hjemmesiden, og Lejerbo stiller manualer til radighed, sa beboerdemokraterne selv kan redigere pa de lokale
hjemmesider. Manualerne er tilgaengelige pa https://www.lejerbo.dk/bestyrelse/webredaktoer/manualer

Hvem kan redigere?
Sa snart man er valgt som afdelings- eller organisationsbestyrelsesmedlem eller suppleant, bliver man
automatisk webredaktgr. Traeder man ud af bestyrelsen, vil adgangen lukke.

Det er muligt at lade andre fa en adgang som webredakter. Det kraever, at formanden sender en mail til
kommunikation@lejerbo.dk og giver tilladelsed. Adgangen som webredaktgr gives for ét ar ad gangen.

Hvem ejer siderne?
Administrationsorganisationen Lejerbo ejer og supporterer teknisk alle hjemmesiderne.

Hvem har ansvar for indholdet?
Som redaktar har du ansvaret for indholdet og opdatering af indholdet pa de lokale hjemmesider. Det er
dermed den til enhver tid siddende bestyrelse, som star med ansvaret for siden.

Hvordan far vi hjelp?

Lejerbos kommunikationsafdeling kan kontaktes ved spgrgsmal og teknisk hjaelp pa
kommunikation@lejerbo.dk eller pa telefon 38121289. Det er ogsa kommunikationsafdelingen, der underviser
pa kurser i hjemmesideredigering via Lejerbos kursusafdeling.

Hvad ma du l2gge op?

Lejerbo har ikke regler for, hvad der ma ligge pa de lokale sider. Siderne skal selvfglgelig overholde den
geeldende lovgivning, fx i forhold til persondata og immaterielle rettigheder til fotos m.v., men der ud over
bestemmer bestyrelsen/redaktarerne selv.

Laegger du fotos op fra fx arrangementer i afdelingen, sa husk at ggre de beboere, som optraeder pa dine fotos,
opmaerksomme pa, at du har teenkt dig at laegge dem pa hjemmesiden. Pa den made kan de na at stoppe dig,
hvis de ikke gnsker at optreede pa siden. Ved fotos af bgrn under 18 ar, SKAL du have foraeldrenes tilladelse til
at bruge billeder af barnene.

Det er afggrende, at de personer, der er pa et billede, ikke med rimelighed kan fele sig udstillet, udnyttet eller
kreenket. Overvej derfor altid, hvilke eventuelle indvirkninger eller konsekvenser en offentliggerelse af billedet
kan have for personerne pa billedet. Beder en person om at fa et foto fiernet, bar du altid gere det hurtigst
muligt.

Lejerbo anbefaler, at man holder sig til generelle informationer om afdelingen eller organisationen og serger for
at have en plan for opdatering, sa sidernes indhold ikke er foreeldet og pa den made kan skabe forvirring for de
besggende.

Om ’Min bestyrelsesprofil’

Nar man som beboerdemokrat er logget pa Mit Lejerbo, har man adgang til siden 'Min bestyrelsesprofil’. Her
kan man redigere i den profil, der kan blive vist offentligt pa afdelingens og organisationens hjemmeside, dvs.
veelge om foto, adresse, telefonnummer og mailadresse skal vises offentligt.
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